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１ 入札書等の郵送方法等 

 (1) 郵送方法 

  ア 一般書留、簡易書留又は配達記録郵便のいずれかの方法により郵送してください。 

※郵便料金   定額料金   

  定形外（角２封筒等）  一 般 書 留 ４２０円 

    ５０ｇまで １２０円 ＋ 簡 易 書 留 ３５０円 

   １００ｇまで １４０円  配達記録郵便 ２１０円 

   １５０ｇまで ２００円   

  イ 入札公告で示した提出先に、郵便局留で郵送してください。 

   ※ア・イ以外の方法（普通郵便、郵便局留でない書留郵便、持参提出、ＦＡＸなど）で提出 

    された入札書等は、受理しません。 

 (2) 入札書等の郵送は、次の方法により二重封筒としてください。 

  ア 中封筒には入札書のみを入れ、封かんの上、「商号又は名称」「資格付与通知の業者コー

ド番号」「担当者名」「担当者連絡先（電話番号・ＦＡＸ番号）を入札公告７「外封筒及び

中封筒張り付け用紙」に記入の上、切り取って、中封筒表面に糊で貼り付けてください。 

  イ 外封筒には、入札書を入れた中封筒及び業務費内訳書を入れ、アと同様に「商号又は名

称」「資格付与通知の業者コード番号」「担当者名」「担当者連絡先（電話番号・ＦＡＸ番

号）」を入札公告７「外封筒及び中封筒張り付け用紙」に記入の上、切り取って、外封筒表

面に糊で貼り付けてください。 

   なお、差出人住所の記載を忘れないでください。 

  ウ 封筒の記載方法等は、別紙１を参照してください。 

 

２ 入札書等の提出期限 

 (1) 入札書等の提出期限は入札（開札）日の前々日とし、入札公告に示します。 

    ※郵送された外封筒に、提出期限の日の２４時までの郵便局受領時間帯の表示（当日の消 

     印有効ではありません。）があるものまで有効として取り扱います。提出期限までに到 

     達するようゆとりをもって早めに投函してください。 

 (2) 提出期限後に到達した入札書等は受理しません。 

 

３ その他 

 (1) 上記のほか、入札公告及び入札心得を熟知し、入札書を郵送してください。 

 (2) 入札書等を投函する前に、必ずチェックシート（別紙２）により確認してください。 

 (3) 公社では、入札書等の到達の有無の問い合わせには一切対応しません。 

 建設コンサルタント等の業務に係る受注希望型競争入札（事後審査・郵送方式）にお

ける入札書等の郵送に当たっては、 



封 筒 記 載 例 等 に つ い て 

◎ 中封筒（入札書を入れる封筒）の表面の記載 
 

 
 
        糊付け       

         

 

           入札公告７（外封筒及び中封筒張り付け用紙） 

           網掛け部分を記入してください 

                    

            

 

 

 

 

 

 

                        

◎  ◎ 外封筒（中封筒を入れる封筒）  
の表面へ糊で貼り付け  

                        外封筒には次の書類を入れてください。 
(1)入札書を入れた中封筒 
 (2)業務費内訳書 

               （ ①、②、を同封 ）    

 

       

 

 

 

 

 

 

 

    

  ※差出人の記載を忘れないでください。社名の入った既存の封筒を使用しても有効です。 

 

 
〒３８０－８７９９ 
 
 長野中央郵便局留 
 
 長野県土地開発公社 行 

開 札 日  平成〇〇年〇〇月〇〇日   
業 務 名  〇〇〇〇工事        
業務箇所名  〇〇市〇〇町〇〇      
商号又は名称  ㈱〇〇〇〇会社       
資格付与通知に                
業者コード番号  〇〇－〇〇〇〇〇〇     
担 当 者 名  〇〇 〇〇         
担当 者 連 絡 先 （ 電 話 番 号）   〇〇〇〇－〇〇－〇〇〇〇  
担 当 者 連 絡 先 （ F A X 番 号 ）   〇〇〇〇－〇〇－〇〇〇〇  

注１ 入札書を入れた中封筒 
  は、必ず封かんしてくだ 
  さい。 
 ２ 中封筒に入っていない 
  入札書は無効とします。 
 ３ 封筒の大きさは、長形 
  ３号（縦235㎜×横120㎜） 
  程度としてください。 

②                  

業務費内訳書 

① 

別 紙 １

 

 

 

 

 

 

 

                           〒○○○－○○○○○ 

                              ○○市○○  ㈱○○○○ （※） 

 

 

           糊付け 

      （縦に糊付けしても有効です） 
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入札書等を郵送する際のチェックシート 
 
 郵便入札に参加される方は、必ず以下のチェックポイントを確認の上、入札書等を郵送してください。  
 
１ 入札書 
 (1) 入札書 

項   目 チ  ェ  ッ  ク  ポ  イ  ン  ト 
様式 □ 所定様式の入札書を使用していますか。（長野県のホームページから入手できます。） 
「年月日」欄 □ 入札書作成日又は入札書等投函日の日を記入してありますか。 
「 長 様」欄 □ 入札公告を行った理事長あてとなっていますか。 

□ 入札者（営業所長等を含む。）は長野県の入札参加資格を有していますか。 
□ 入札者の住所、商号又は名称及び代表者名が記載してありますか。 「入札者」欄 
□ 入札者の代表者印を押印してありますか。 

「業務名」欄 □ 入札公告に記載された業務名を記載してありますか。（誤字、脱字に注意） 
「業務箇所」欄 □ 入札公告に記載された業務箇所名を記載してありますか。（誤字、脱字に注意） 

「入札金額」欄 
□ 記載金額に誤りはありませんか。記載金額を訂正した場合は、訂正印（「入札者」欄の 
 代表者印と同じ印）を押印してありますか。 

 (2) 中封筒（入札書を入れる封筒） 
□ 入札書を長形３号程度の封筒に入れ、裏面に２箇所封かんをしてありますか。 

同封書類 
□ ２通以上の入札書が入っていませんか。 
□ 表面に、入札公告７に示された「外封筒及び中封筒張り付け用紙」を切り取って、糊で
貼り付けてありますか。 

表面の記載 
□ 「商号又は名称」「資格付与通知の業者コード番号」「担当者名」「担当者連絡先（電
話番号）」「担当者連絡先（ＦＡＸ番号）」を記入してありますか。 

 
２ 業務費内訳書 

□ 日付、発注者名、業務名、業務箇所名を記載してありますか。 
□ 住所、商号又は名称及び代表者名を記載し、代表者印を押印してありますか。 

内訳書の表紙 
□ 住所、商号又は名称、代表者名及び代表者印は、入札書と同じに記載、押印されていま 
 すか。 
□ 内訳書の形式は、次のいずれかのものですか。 
   ① 金抜設計書のうち業務費内訳書に単価及び金額を記載したもの 
   ② ①と同等の項目が含まれる独自様式によるもの（原則として、「費目・工種・施 
    工名称など」は金抜設計書の項目により作成してください。） 
□ 工種・種別・細別ごとに記載してありますか。 
□ 数量、単位、単価、金額等に記載漏れがありませんか。 
□ 内訳書の全葉と当該ページを記載してありますか。(1/5、2/5…のようにページを記載) 

内訳書の構成 

※「業務費内訳書 
 の提出及び確認 
 について」は長 
野県のホームペ 
ージから入手で 
きます。 □ 入札金額と業務費内訳書金額は（原則）一致していますか。 

 
３ 外封筒（入札書を入れた中封筒及び業務費内訳書を入れる封筒） 

□ 入札書を入れた中封筒及び業務費内訳書を同封しましたか。 
同封書類 

□ ２通以上の中封筒や業務費内訳書が入っていませんか。 
□ 表面に、入札公告７に示された「外封筒及び中封筒張り付け用紙」を切り取って、糊で
貼り付けてありますか。 
□ 「商号又は名称」「資格付与通知の業者コード番号」「担当者名」「担当者連絡先（電
話番号）」「担当者連絡先（ＦＡＸ番号）」を記入してありますか。 

表面の記載 

□ 差出人の住所、商号又は名称を記載してありますか。 

 
４ 郵 送 
郵送方法 □ 一般書留、簡易書留又は配達記録郵便としていますか。 

 
５ その他 
その他 □ 入札書及び業務費内訳書は全て一致していますか。 

 

※チェックポイントの確認後は、入札公告に示す日までに入札書が到達するよう、早めに投函してください。 

          長野県公式ホームページアドレス：http://www.pref.nagano.jp/nyusatu/kibogata.htm 

別 紙 ２


